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Zapytanie ofertowe na realizacje zadania z
zakresu zarzadzania projektem pod nazwa ,,Klub
Aktywnych w Gminie Czarnkéw”, o nr:
RPWP.07.01.02-30-0200/19, ktory zostat ztozony
w odpowiedzi na konkurs nr RPWP.07.01.02-1P.03-
30-001/19, Dziatanie 7.1

Termin sktadania ofert
pt., 24/09/2021 - 13:14 - pt., 01/10/2021 - 14:00

Przedmiot zaméwienia:

a) Koordynowanie projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu,
whnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz wytycznymi.

b) Wspotpraca z IOK oraz innymi instytucjami, w szczegdlnosci utrzymywanie
statych kontaktéw z opiekunem projektu.

c) Wyznaczenie minimum jednej osoby do realizacji zadah przewidzianych w
niniejszej umowie.

d) Sporzadzanie wnioskdéw o ptatnos¢ oraz dokumentéw z nimi zwigzanych
wymaganych umowga o dofinansowanie i wytycznymi w terminach okreslonych
umowie o dofinansowanie na podstawie informacji i dokumentéw przekazanych
przez Zamawiajgcego.

e) Dokonanie catkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem IOK.
f) Sporzadzanie wszelkich dokumentdéw, zestawien, wyjasnien, etc., na zgdanie
Instytucji Zarzadzajacej i innych instytucji, o ile takie zadanie jest oparte o



Wytyczne lub umowe o dofinansowanie.

g) Sporzadzanie i aktualizowanie dokumentacji niezbednej do realizacji projektu,
wymaganej przez wytyczne i/lub umowe i/lub wniosek o dofinansowanie, w tym
regulamindw, formularzy zgtoszeniowych.

h) Biezacy monitoringu postepu rzeczowego i finansowego projektu.

i) Podejmowanie dziatah majacych na celu wyeliminowanie wszelkich
nieprawidtowosci.

j)  Prowadzenie dokumentacji projektowej w sposdb uporzadkowany i przejrzysty,
utatwiajacy realizacje projektu poza dokumentacjg ksiegowa.

k) Kontrola wydatkowania srodkéw, w tym prawo do zakwestionowania wydatkéw,
jezeli s one niezgodne z Projektem badz wytycznymi.

I) Przygotowanie projektu do kontroli, poza dokumentacjg ksiegowg, na podstawie
listy dokumentéw przestanych wczesniej przez instytucje zarzadzajaca lub inne
instytucje.

m) Udzielanie wyjasnien w sprawie prowadzenia dokumentacji ksiegowej projektu
przez wyznaczonego pracownika Wykonawcy - ksiegowa.

n) Delegowanie minimum jednego pracownika na okres kontroli, celem sktadania
przez niego wyjasnien w zakresie kontrolowanego projektu.

0) Prowadzenie procesu kontroli az do uzyskania zalecen pokontrolnych.

p) Przygotowanie rekomendacji dotyczacych przygotowania odpowiedzi do
zalecen pokontrolnych.

g) Przygotowywanie wspdlnie z Zamawiajgcym zmian do wniosku o
dofinansowanie.

r) Przygotowanie zapiséw merytorycznych do procedur wyboru wykonawcow.

s) Sprawdzenie poprawnosci wyboru wykonawcéw pod katem ich zgodnosci

z wytycznymi.

t) Przygotowanie dokumentacji potwierdzajgcej proces wyboru wykonawcéw
zgodnie

wytycznymi oraz dokumentacji potwierdzajacej prawidtowosc realizacji zlecenie
przez firme podwykonawcza.

u) Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczgcej personelu projektu, w
tym sprawdzanie poprawnosci form zatrudnienia, przygotowanie wymaganych
wytycznymi regulamindéw, sprawdzanie poprawnosci dokumentowania czasu pracy.
v) Przekazanie wskazéwek, co do promocji projektu zgodnie z planem komunikacji
oraz wytycznymi dot. oznakowania projektéw.

w) Przekazanie Zamawiajgcemu kompletu dokumentacji zwigzanej z realizacja



projektu po kohcowym rozliczeniu projektu.

Wybdr najkorzystniejszej oferty
Zawiadomienie o wyborze oferty.pdf
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