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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Utrzymanie terenów zielonych i prace porządkowe na terenie gminy Czarnków
1. Nazwa oraz adres zamawiającego:

     Gmina Czarnków,

     64-700 Czarnków, ul. Rybaki 3,

     telefon (067) 255-22-27, faks (067) 255-30-79

     NIP 7632091377, REGON 570791069
     www.czarnkowgmina.pl
     e-mail: urzad@czarnkowgmina.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia przekraczającej 14.000 EURO z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przetarg nieograniczony na „Utrzymanie terenów zielonych i prace porządkowe na terenie gminy Czarnków”.
Wymagania związane z realizacją zamówienia:

Na podstawie art. 29 ust. 4, podpunkt 1, litera c ustawy Prawo zamówień publicznych, o udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy zatrudniają osoby, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym tj. w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (j.t. Dz.U. z 2011 roku Nr 43, poz. 225 ze zmianami), a przy realizacji zamówienia będą uczestniczyły wyłącznie osoby będące uczestnikami integracji społecznej.
Przedmiot zamówienia:

Kod CPV - Wspólny Słownik Zamówień Publicznych - usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych  - kod 77310000-6, utrzymanie trawników – kod 77314100-5.

Miejscowości objęte zamówieniem: Gębice, Kuźnica Czarnkowska, Jędrzejewo, Śmieszkowo, Walkowice, Gajewo, Gębiczyn i Huta i inne w miarę potrzeb.
Drogi gminne: Sobolewo-Huta i Gębice-Marunowo.

Zamówienie obejmuje swym zakresem realizację następującego zakresu robót:
1. Pielęgnacja trawników i terenów zielonych polegająca na dwukrotnym koszeniu trawy z użyciem sprzętu mechanicznego wykonawcy:
1)  Gębice – 26.000 m2
2)  Kuźnica Czarnkowska – 12.000 m2
3)  Jędrzejewo – 11.000 m2

4)  Śmieszkowo – 12.100 m2
5)  Walkowice – 4.000 m2
6)  Gajewo – 11.000 m2

7)  Gębiczyn – 8.000 m2
8)  Huta – 10.000 m2 
        Razem: 94.100 m2 

2. Wycinanie zakrzaczeń na drogach gminnych, porządkowanie placów, poboczy dróg, strzyżenie żywopłotów, krzewów, cięcia pielęgnacyjne drzew i krzewów, z użyciem sprzętu mechanicznego wykonawcy, w ilości 900 roboczo-godzin (r-g).
UWAGA: 

 W celu prawidłowego sporządzenia oferty zaleca się przeprowadzenie przez oferentów wizji lokalnej w celu uzyskania wszystkich niezbędnych informacji, co do ryzyka, trudności i wszelkich innych okoliczności, jakie mogą wystąpić w trakcie realizacji zamówienia. 
Koszt wizji lokalnej ponosi Wykonawca.
4. Termin wykonania zamówienia

Od dnia zawarcia umowy, po rozstrzygnięciu przetargu, do 15 grudnia 2012 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków

W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełnią poniższe warunki:

5.1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku. Ocena spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły -spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczenia określonego w załączniku nr 3 do SIWZ.

5.2. Wiedza i doświadczenie
Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku oraz  przedstawić stosowny dokument na potwierdzenie spełnienia tego warunku. Ocena spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły -spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczenia określonego w załączniku nr 3 do SIWZ i treści załączonego dokumentu określonego w pkt 6.

5.3. Potencjał techniczny
Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku. Ocena spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły -spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczenia określonego w załączniku nr 3 do SIWZ.

5.4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku. Ocena spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły -spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczenia określonego w załączniku nr 3 do SIWZ.
5.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Wykonawca zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie o spełnieniu tego warunku oraz  przedstawić stosowny dokument na potwierdzenie spełnienia tego warunku. Ocena spełnienia przez wykonawców warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły -spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczenia określonego w załączniku nr 3 do SIWZ.
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

6.1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, należy przedłożyć:
· Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich  wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonane należycie.
·  Wykonawcy zobowiązani są wykazać, że wykonali co najmniej jedno podobne zadanie,  które odpowiada swoim rodzajem usłudze będącej przedmiotem zamówienia, tj. utrzymanie terenów zielonych w okresie co najmniej jednego kwartału.
6.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
· oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
6.3. Dokumenty podmiotów zagranicznych:
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokumenty równoważne.
6.4. Inne dokumenty nie wymienione w pkt. 6.1 – 6.3:
W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego do oferty należy dołączyć:
· Dokument potwierdzający, że wykonawca działa w oparciu o przepisy ustawy z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (j.t. Dz.U. z 2011 roku Nr 43, poz. 225 ze zmianami), np. decyzja wojewody o nadaniu statusu Centrum Integracji Społecznej, lub umowa z Powiatowym  Urzędem Pracy w sprawie zatrudnienia wspieranego.
· Nie przedłożenie tego dokumentu spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
Oferent może uzyskać od Zamawiającego wszelkie interesujące go informacje w sprawie przedmiotu zamówienia i warunków zawartych w specyfikacji.

Zapytania należy składać pisemnie w języku polskim. Dopuszcza się składanie zapytań faksem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, jednak niezwłocznie po tym fakcie należy przesłać zapytanie na piśmie. Numer faksu: 67-255-30-79, email: urzad@czarnkowgmina.pl.
Zaleca się oferentom dokonanie wizji lokalnej i zdobycie wszelkich informacji, które mogą okazać się niezbędne do przygotowania i złożenia oferty. 

Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Pisemna treść wyjaśnienia, bez ujawniania źródła zapytania, zostanie jednocześnie przesłana wszystkim oferentom, którzy pobrali SIWZ od zamawiającego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego.

W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść SIWZ. Zmodyfikowaną specyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którzy pobrali SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej. 
Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.
Do kontaktowania się ze składającymi oferty wyznaczona została Barbara Łabędzka - Kierownik Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej (Tel. 67-253-0281) oraz Barbara Ciesiółka - Inspektor Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej (tel. 67-255-5824), faks 67-255-3079, godziny urzędowania od poniedziałku do piątku 7:30 do 15:30, siedziba Zamawiającego, Referat Budownictwa i Gospodarki Komunalnej, pokój nr 16, II piętro.

8. Wymagania dotyczące wadium

     Nie dotyczy.
9. Termin związania ofertą

30 dni.
10. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, nie dopuszcza się wersji elektronicznej.

2) Ofertę stanowi druk oferty wraz z załącznikami i wymaganymi w punkcie 6 SIWZ dokumentami.
3) Ofertę należy przygotować zgodnie z wymaganiami SIWZ.
4) Pożądane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane.
5) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
6) Oferty należy składać w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie.

      
Na kopercie należy zamieścić nazwę i adres zamawiającego oraz hasło:

 
„Oferta przetargowa - Utrzymanie terenów zielonych - nie  otwierać przed 26 września 2012 r. godz. 11:30”.
7) Ewentualne poprawki w treści ofert powinny być sygnowane podpisem oferenta.
8) Złożona oferta powinna zawierać wszystkie załączniki oraz wykaz dokumentów w niej zawartych -  wymaganych zgodnie z niniejszą specyfikacją.
9) Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów, albo kserokopii.
10) Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone za zgodność z oryginałem przez oferenta.
11) Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
12) W przypadku, gdy oferenta reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi był załączone pełnomocnictwo określające zakres reprezentacji. W przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do podpisywania oferty. Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda do wglądu oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii pełnomocnictwa.
13) Oferta powinna zawierać cenę netto i cenę brutto z podaniem stawki procentowej zastosowanego podatku VAT.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

Termin składania ofert upływa dnia 27 września 2012 r. o godzinie 11:00.
Oferta musi być złożona w siedzibie zamawiającego, w Urzędzie Gminy Czarnków, 64-700 Czarnków, ul. Rybaki 3, pokój nr 4 (sekretariat), I piętro.

Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, w Urzędzie Gminy Czarnków, 64-700 Czarnków, ul. Rybaki 3, pokój nr 5, I piętro, w dniu 27 września 2012 r. o godz. 11:30.
Otwarcie ofert nastąpi w sposób jawny, w obecności wszystkich oferentów, którzy przybędą na otwarcie ofert.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Oferty będą otwierane według kolejności wpływu. Po otwarciu oferty zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę firmy oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia ofert.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

Oferta powinna zawierać cenę netto i cenę brutto z podaniem stawki procentowej zastosowanego podatku VAT.

Wykonawcy, którzy nie są płatnikami podatku VAT, na druku oferty wpisują cenę w miejscu dla ceny brutto.

Cena określona przez oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom.

Oferenci zobowiązani są do zastosowania stawki VAT zgodnej z obowiązującymi przepisami.
Przed wyliczeniem ceny za realizację całego zamówienia, należy skalkulować ceny jednostkowe za utrzymanie 1 m2 terenów zielonych i za jedną godzinę pracy jednej osoby – roboczogodzinę przy odkrzaczaniu i pracach porządkowych. 
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Technika przyznawania punktów przez członka komisji: 

Zastosowane będzie jedno kryterium oceny ofert – cena  (100%).

                              Cena oferty najkorzystniejszej (brutto)

Liczba punków  = -----------------------------------------------   x  100 pkt 

                              Cena oferty badanej (brutto)

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Umowa z wybranym Wykonawcą zawarta zostanie w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 
Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem w/w terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie dotyczy.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

Istotne postanowienia umowy, w tym kary umowne określa projekt umowy stanowiący załącznik do niniejszej specyfikacji.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z działem VI Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 ze zmianami).
18. 
Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeśli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.
21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną
     Strona internetowa: www.czarnkowgmina.pl
     e-mail: urzad@czarnkowgmina.pl
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą

Walutą oferty jest złoty polski. Cenę oferty należy podać w złotych. 

24. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej

Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 
25. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty.
26. Informacje dotyczące wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
a) liczba osób, o których mowa w art. 29 ust. 4, pkt 1, i okres wymaganego zatrudnienia tych osób:

- liczba osób – nie mniej, niż 15,
- wymagany okres zatrudnienia tych osób – na czas trwania umowy, 
b) sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 29, ust. 4, pkt 1, lub utworzenia albo zwiększenia funduszu szkoleniowego:

-  przedłożenie zamawiającemu kserokopii listy uczestników potwierdzonej przez powiatowy urząd pracy, gminny ośrodek pomocy społecznej itp.,
c) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawców wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4, oraz sankcji z tytułu nie spełnienia tych wymagań:

- prawo wglądu do właściwych dokumentów uprawniających wykonawcę do prowadzenia działalności statutowej w ramach ustawy z dnia 13.06.2003 roku o zatrudnieniu socjalnym i każdorazowe ich okazywanie na żądanie zamawiającego,

- sankcją za niespełnienie tych wymagań będzie odstąpienie od umowy przez zamawiającego z winy wykonawcy.
27. Podwykonawcy

Zamawiający zastrzega, że część lub całość zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
Załącznikami do niniejszej specyfikacji są:

1. Druk oferty
2. Arkusz kalkulacji ceny
3. Druk oświadczenia oferenta – art. 22, ust. 1
4. Druk oświadczenia oferenta – art. 24, ust. 1
5. Druk doświadczenia zawodowego
6. Projekt umowy z Wykonawcą 
Czarnków, dnia 19 września 2012 roku

    Sporządziła:

             Barbara Łabędzka                                                                                 Zatwierdził:











Wójt Gminy Czarnków











Bolesław Chwarścianek


