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Wajta Gminy Czarnkow
z dma 5 crerwea 2013r. /

w sprawie: sporzadzenia skonsolidowanego bilansu za 2012r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia § marca 1990r, 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2013r. poz. 594 - 1) rozdzialu 6 ustawy 2 3G wrzednia 1994r. o rachunkowosei (Dz. U, z 2013
poz. 330 - 1j.) oraz § 21, 23, 26 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow 2 dnia 5 lipca 2010r,
w sprawie szezegolnych zasad rachunkowodci oraz planow kont dia budzetu panstwa, budietow
jednostek samorzadu ferytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowvch zakladdw budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacyeh siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie) (Dz. U. 22013 poz.289 — 1j.) zarzqdzam ¢o nastgpuje:

§1.1 Wprowadzam instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow 7a rok 2012
zgodnie zalgeznikiem Nr | do ninicjszego rarzadzenia.

[

. Wykaz jednostek objetvch skonsolidowanym bilansu Gminy Czarnkéw zgodnie 2 zatacznikiem
Nr 2 do ninicjszego zarzadzenia.

3. Wprowadzam wykaz drukow stanowiacych  dokumentacjg konsolidacyjna  zgodnic
z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazujg Kierownikow i Glownyeh Ksiggowych jednostek organizacyjnych i Instytucji
Koultury do:
» Dokonania na dzief bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowiazan
wystepujacych pomiedzy jednostkami objgtymi bilansem skonsolidowanym.
» Sporzadzenia wykazu zobowiazan i nalemosci do konsolidacji migdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Czarmkow objetveh bilansem skonsolidowanym.

§3, Zobowigzuj¢ Skarbnika Gminy do sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Cramkow,
oraz przekazania go do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu w terminie do 30 czerwea

2013 roku.

§4,  Zarzadzenie wehodzi w rvcie z dniem podpisania.




Zalaczmik Nr |
do zarzadzenia Wojia Gminy Czarnkow
Nr 188/111/2013 2 dnia 5 czerwcea 201 3r.

Instrukcja sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkéw za 2012r.

§1. Gmina Czarnkdw jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujaca, ktora
sporzadza bilans skonsolidowany na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

§2.  Dniem bilansowym jest ostaini dzien roku kalendarzowego. ti. 31 grudnia 2012r.

§3.1 Konsolidagja jest to laczenic w Dbilansie Gminy Crarnkéw jako jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdai finansowych. gminnych jednostek budzetowyeh oraz instytucji
kultury. przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdaii jednostki  dominujace;
i jednostek podporzgdkowanych, z uwzglednieniem niezbednych wylaczen i korekt.

§3.2  Grupa kapitalowa jest 10 Gmina Czamkow jako jednostka samorzadu terytorialnego. czyhi
jednostka dominujaca wraz z jednostkami podporzadkowanymi.

$3.3 Jednostka dominujgca jest wedlug ustawy o rachunkowosei jednostka sprawujaca kontrolg lub
wspolkontrolg nad inng jednostka.
§3.4 Jednosiki podporzadkowane sy to jednostki nadzorowane przez jednostke dominujaca
(jednostki budzetowe. instyiucja kultury).

§ 4, Konsolidacja sa objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, instytucji kultury, oraz
bilans z wykonania budzetu Gminy Czamkow.

§5.1 Jednostka dominujaca Gmina Cramkow — sporzadza bilans skonsolidowany grupy kapitatowej.
zestawiony w taki sposob. jakby grupa kapitalowa stanowila jedng jednostke.
Bilanse jednostek wechodzacych w sklad jednostki dominujacej faczy si¢ poprzez dodanie
poszezegdlnyeh pozyeji bilansowych tych jednostek. Z bilansdw jednostkowych
poszezegolne aktywa i pasywa —w kolumnie stan na poczatek i na koniec roku — nalezy
dostosowaé odpowiednio do aktywow i pasywow wzoru skonsolidowanego bilansu, ktory
stanowi zakacznik Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipea 2010r. (Dz. U,
2 20131, poz. 289) w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu pafstwa. budzetéw jednosick samorzadu terviorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych. panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowyeh majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie).
Stan wykazany w kolumnie ..stan na poczatek roku™ powinien byé zgodny ze stanem na
koniee roku wykazany w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.
W celu wyeliminowania skutkéw finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych nalezy
dokonaé korekt i wvlaezen. szezegolnie w zakresic rozrachunkow (zobowiazan, naleznoset)
oraz innych akiywow i pasywow (srodki trwale, zapasy, materialy, udzialy), stosujac zasady
rozdzialu 6 ustawy o rachunkowodcei. Dokonujac korekt i wylaczen, nalezy zwrdcic uwage na
wrzajemne powiaqzania jednostek budzetowych z pozostalymi jednostkami wymienionymi
w zalgczniku Nr 2 do zarzadzen ia.

§5.2 Dane jednostek podporzadkowanych faczy sie z danymi jednostki dominujacej metoda
konsolidacji pelnej. Metoda ta polega na sumowaniu, w pelnej wartodci, poszezegdinych
pozyeji bilansowych jednostki dominujace] i jednostek podporzadkowanych oraz dokonaniu
wylaczen i korekt.




§6.1 Skonsolidowany bilans Gminy Czammkéw jako jednostki samorzadu terytorialnego jest
sporzadzony w zlotych i groszach, w terminic do dnia 30 czerwea roku nastgpnego.

$6.2 Bilans skonsolidowany przekazywany moze byé wylacznie w wersi elektronicznej tylko
wtedy, pdy autentycmosé ich pochodzenia i integralnosé ich tresci beda zagwarantowane
bezpiecznym podpisem elekironicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r.
o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z poz. zm.) weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

§6.3 Bilans skonsolidowany podpisuje Wajt Gminy Czarkow araz Skarbnik Gminy.




Zalacmik Nr 2
do zarzadzenia Wojta Gminy Czarnkow
Nr 188/111/2013 z dnia § czerwca 2013r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Crarnkow za 2012r.
Konsolidacja bilansu Gminy Czarnkdw obeimuje:
1) Jednostke Samorzqdu Terytorialnego - Gmina Crarnkdw,

2} Jednostki budietowe:
7 Urzad Gminy Czamkow,
Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Czamkowic.
Gminny Zespol Obsiugi Oswiaty w Czarmkowie,
$zkola Podstawowa w Smieszkowie.
Szkota Podstawowa w Romanowie Dolnym:
Szkola Podstawowa w Sarbi,
Szkola Podstawowa w Hucie.
Szkola Podstawowa w Gebieach,
Publiczne Gimnazjum w Romanowie Dolnym.,
Publiczne Gimnazjum w Gebicach,
Publiczne Przedszkole w Jedrzejewie.
Publicne Przedszkole w Mikolajewie,
Publiczne Przedszkole w Kuznicy Czarnkowskie].
Publiczne Przedszkole w Gebicach,
Publiczne Przedszkole w Smicszkowie.
Zespdl Szkol w Kuznicy Czamkowskie],
Zespol Szkol w Jedrzejewice.
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3) Samorzadowa Instytucje Kulury:
Biblioteka Publiczna Gminy Czamkow w Hucie:

4) Udzialy w Spolkach:
» Zaklad Uslug Komunalnyeh Sp. z 0 o, Brzeino, ul. Krotka 1 - zgodnie 7 art.63 ust, |
ustawy o rachunkowosci ujmuje sig metody praw wlasnosci.




Latacanik Nr 3
do zarzadzenia Wojta Gminy Czarnkow
Nr 188/111/2013 z dnia 5 czerwea 201 3r,

Wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjna

§ 1. Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zalycznikiem Nr 10 do rozporzadzenia

Ministea Finanséw 2z 5 lipca 2010r. (Dz. U. 2013r. poz. 289 —tj.) W sprawie szczegoinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych. panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacyeh siedzibg poza granicami Rzecrypospolite)
Polskicj.

I

T2
i

Zestawicnie bilansow jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu budzetowego
wehodzacych w sklad jednostki po dokonaniu wylaczen wraz 7 bilansem z wykonania
budzetu Gminy Czamkéw w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego.

Zestawienic bilansow jednostek  pedporzadkowanych samorzadowe] Instytucii Kultury
Biblioteka Publiczna Gminy Czarnkéw w Hucie przed dokonaniem wytaezen w ukladzic
pozyeii bilansu skonsolidowanego.

Zestawicnic  bilanséw  jednostki  dominujacej 1 jednostek  podporzadkowanych,
z uwzglednieniem wylaczei w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego.

Zestawienic  wylgczen  wzajemnych  naleznosci i zobowiazan migdey  jednostkami
wehodzacymi w skiad jednostki dominujacej i jednostek podporzadkowanych, stanowia
zataczniki Nr 1 i 2 do niniejszej instrukcji.

Dokonanie wylaczen, o ktoryeh mowa w pkt. 4 dokonuje si¢ na podstawie noty korvgujace)
sporzadzonej w  oparciu o informacje dodatkowe o wzajemnych  naleznosciach
i zobowiazaniach pomigdzy jednostkami objetymi konsolidacja zgodnie z zalacenikiem Nr 3
do niniejszej instrukcji.

Wykaz weajemnych rozliczen jednostki budzetowej w zakresie zmian w funduszu
wynikajacych z nieodplatnego otrzymania/przekazania srodkow trwalveh, oraz wartosci
niematerialnveh i prawnych, ktorych wartosci 53 stopniowo umarzane stanowi zatacenik Nr 4
do niniejszej instrukcji.




Zalgcznik Nr | do instrukcji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow

{nazwa jednosiki sporspdznges] mformiscs)

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH
POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACJA
NA DZIEN 31.12.2012R.

Tvtul naleinndei orae
L.p- Narwa jednostki Pozvcja w bilansic numer i data wystawicnia Kwola
Jednostki Faktury (decyzip
1
{podpis gl. Kaggewego) (data) {podpis Xiernwmkil jodnasiki)

#u przvpadios braku nalcanosc nformacis malezy dozyc 2 alnomcjy Lhegalywig”




Zalacznik Nr 2 do instrukcji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarmkow

........................ AEEBLEARERERmI A Py

nagwa jednosth sporedeajgog) informasel

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH
POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACIA
NA DZIEN 31.12.2012R.

[ [ Tvtul ssbowigeaih oraz
L.p. Nt jednostki Pozyein w bilansic nmer i data wystawicnin Kwols
Jrdndastki Lakiury {decyaji}
fpodpis 2l Ksigowezo) i data) ipodpts Kicrownikn jednasbi)

Ey prevpadiu braku robowiazan informacie naledy #lozvé 2 gadnotacia . neganvwne”




Zatacznik Nr 3 do instrukeji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow

NOTA KORYGUJACA
Marwa jednostki korypowanej Korveowana pazydjn Tytul korekiy wata
w bilansie

Informacja uzupelniajgca:

ispocadeil) (slata) (aaiwicrdzil}




Zatacznik Nr 4 do instrukepi

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow

Aa bR RE R R A e s e e B EEEE TR R

{nazva jednostki sporeleaiace informacieh

WYKAZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN JEDNOSTKI BUDZETOWE] W ZAKRESIE
ZMIAN W FUNDUSZU WYNIKAJACYCH Z NIEODPLATNEGO
OTRZYMANIA/PRZEKAZANIA SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH,

KTORYCH WARTOSCI SA STOPNIOWO UMARZANE

L.p. Nawwa Srodka orwalego Woartigd Limorzenie na rT, Nazwn jednosthi
poceEtkowa 30.12.2002r. deeyrja 2 dnin bulietowe]
|
ipodpis gl Ksmeowego) {dati) {podpas kicrownika jednostki)

¥y prevpadku braku weajemnych rozliczen naledy #odyé druk 2 adnotacjg regarywanc’”




