ZARZADZENIE Nr201/1V/2016
Wojta Gminy Czarnkow
z dnia 14 listopada 2016 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2016
r. poz.446 ze zmianami) oraz §2 ust.2 i 3 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz.U.2011.14.67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Wyznaczam Panig Danut¢ Madaj na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.
§2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych zobowiazany jest do biezacego nadzoru nad
prawidtowos$cig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas

z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




