Zarzadzenie Nr 325 /1I1/2014
o Wéjta Gminy

Czarnkow
z dnia 29 pazdziernika 2014r.

W sprawie Powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 poz. 594 z pdzniejszymi zmianami ) , oraz ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pézniejszymi zmianami ), oraz ,,Instrukcje majatkiem
trwatym gminy , zasady odpowiedzialnosci za powierzone mienie i inwentaryzacje
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie :
1. Przewodniczacy Komisji — Gata Krzysztof

2. Czlonek komisji — Iwanicki Michat
3. Czlonek komisji — Pawlowski Marcin

§ 2. Zakres dziatania i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie NR 214 /II/09 z dnia 30 grudnia 2009

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 325/ 11 1/ 2014r. z dnia 29 paZdziernika 2014r.
w sprawie Komisji Inwentaryzacyjnej

Komisja Inwentaryzacyjna dziala zgodnie z rocznym planem inwentaryzacji. Poza planem

wykonuje inwentaryzacje w przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej i podejrzenia
kradziezy, wlamania i innych przypadkéw losowych.

Wykaz zadan do opracowania przed rozpoczeciem inwentaryzacji :
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opracowanie planu inwentaryzacji na dany rok — w porozumieniu z Gléwnym Ksiggowym
Urzedu Gminy ,

okreélenie sktadnikéw podlegajacych inwentaryzacji w danym roku,

okreslenie metody inwentaryzacji,

przygotowanie projektu  zarzadzenia ~ Wojta Gminy o inwentaryzacji, terminie jej
przeprowadzenia i sktadzie zespoltow spisowych ,

przeszkolenie zespotdw spisowych w zakresie inwentaryzacji,

pobranie arkuszy spisowych i wydanie arkuszy zespotowi spisowemu,

rozliczenie arkuszy po zakonczeniu inwentaryzacji,

pobranie od zespotu spisowego wypetnionych arkuszy spisowych( po zakoficzonym spisie),
przekazanie arkuszy spisowych Gtownemu Ksiggowemu Urzgdu Gminy lub Skarbnikowi
Gminy celem rozliczenia inwentaryzacji ( poréwnania spisu z ewidencjg ksiggowa ),
wyjasnienie przyczyn ujawnionych roznic inwentaryzacyjnych,

sformutowanie wnioskéw do Wéjta Gminy w przedmiocie zakwalifikowania 16znic w
ksiegach i przyjecia dalszego toku postgpowania ze stwierdzonymi réznicami ,

sporzadzenie protokotu koncowego ze swoich czynnosci.

Do zadan przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :

1.

nadzoér ikontrola nad przebiegiem inwentaryzacji i pracq zespolow spisowych,
organizacyjne przygotowanie spisu w taki sposob aby czynnosci spisowe zostaly zakonczone
do dnia 15 dnia nastepnego roku, a réznice inwentaryzacyjne rozliczone do dnia zamknigcia
ksiag rachunkowych ,

wyrazanie zgody w uzasadnionych przypadkach na przyjecie lub wydanie sktadnikéw
majatku w czasie spisu,

sprawdzanie, czy przyrzady i urzadzenia do mierzenia i wazenia, stosowane do ustalenia
ilosci materialéw w magazynie sq zaopatrzone w aktualne cechy legalizacyjne,

przygotowanie wnioskéw do Wojta Gminy w sprawie wszezgeia postgpowania w przypadku
ujawnienia niedoboréw i szkod zawinionych,

przygotowanie informacji nt. poprawnosci zabezpieczenia majatku objetego inwentaryzacja
przed kradziezg lub zniszczeniem,

przygotowanie propozycji likwidacji sktadnikéw uszkodzonych i nie nadajacych si¢ do
dalszego uzytkowania.




