WOJT GMINY CZARNKOW
ul. Rybaki 3
R4-700CZARNKOW

ZARZADZENIE Nr 36/111/11
Wéjta Gminy Czarnkow
z dnia 15.07.2011 r.

w sprawie legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urz¢du Gminy Czarnkéw.

Na podstawie art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458) oraz art. 33 ust.1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza sig
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzeniem niniejszym Wojt Gminy Czarnkow:
1) wprowadza legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy
Czarnkow;
2) okresla wzor legitymacji stuzbowe;j.

§ 2. Wojt Gminy Czarnkéw wprowadza obowiazujacy dla pracownikéw Urzedu
Gminy Czarnkéw wzor legitymacji stuzbowe;.

§ 3. Wzor legitymacji stuzbowej okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wydawanic legitymacji shuzbowych nalezy do zadan osoby zatrudnionej na
stanowisku ds. kadr, ktéra prowadzi ewidencje legitymacji stuzbowych w Urzedzie Gminy
Czarnkéw wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Czarnkow.

§ 6.1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.
2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych.

§ 7. Pracownik obowiazany jest przekaza¢ Wojtowi Gminy Czarnkow legitymacje
shuzbowa do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych,
2) ustania stosunku pracy.

§ 8.1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji shuzbowych, chronié
je przed utrata i zniszczeniem.

2. Pracownicy niec moga odstepowaé legitymacji sluzbowych innym osobom oraz
przesyla¢ ich poczta.

§ 9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 36/T11/11
Wojta Gminy Czarnkow

z dnia 15.07.2011r.

LEGITYMACIA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Miejsce
na
zdjecie

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok wystawienia 20.......

20

Waznosé legitymacji przedhuzono na rok

Legitymacja Nr....cooooveenneen

(Imie — imiona)
JEST PRACOWNIKIEM URZEDU




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 36/111/11
Wojta Gminy Czarnkow

z dnia 15.07.2011 r.

WZOR

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY CZARNKOW
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