Zarzgdzenie Nr 54/1V/2015
Wajta Gminy Czarnkow
z dnia 8 czerwca 2015 roku

w sprawie: sporzadzenia skonsolidowanego bilansu za 2014r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013r. poz. 594 ze zm.") rozdziatu 6 ustawy z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 poz. 330 ze zm.?) oraz § 21, 22, 23, 25 ust. 3, 26 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289 —t.j.) zarzqdzam
co nastepuje:

§1.1

§ 2.

§3.

§4.

Wprowadzam instrukeje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkéw za rok 2014
zgodnie zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansu Gminy Czarnkow zgodnie z zafacznikiem
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Wprowadzam wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng  zgodnie

z zatgeznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zobowigzuje Kierownikow i Glownych Ksiegowych jednostek organizacyjnych i Instytucji
Kultury do:
» Dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald nalezno$ci i zobowiazan
wystepujacych pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
» Sporzadzenia wykazu zobowigzafi i naleznosci do konsolidacji migdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Czarnkéw objetych bilansem skonsolidowanym.

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow,
oraz przekazania go do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu w terminie do 30 czerwca

2015 roku.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013r. poz. 645,poz. 1318, 22014 1. poz. 379, poz. 1072;
2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2013r. poz. 613, 2 2014r. poz, 768, poz. 1100, z 2015r. poz. 4;




Zatgcznik Nr 1
do zarzgdzenia Wojta Gminy Czarnkow
Nr 54/IV/2015 z dnia 8 czerwca 2015r.

Instrukcja sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkéw za 2014r.

§1.

§2.

§3.1

§3.2
§3.3

§3.4

§ 4.

Gmina Czarnkéw jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujgeg, ktora
sporzadza bilans skonsolidowany na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

Dniem bilansowym jest ostatni dzief roku kalendarzowego, tj. 31 grudnia 2014r.

Konsolidacja jest to laczenie w bilansie Gminy Czarnkéw jako jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdai finansowych, gminnych jednostek budzetowych oraz instytucji
kultury, przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujacej
i jednostek podporzadkowanych, z uwzglednieniem niezbgdnych wytaczen i korekt.

Grupa kapitatowa jest to Gmina Czarnkéw jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli
jednostka dominujaca wraz z jednostkami podporzadkowanymi.

Jednostka dominujaca jest wedlug ustawy o rachunkowosci jednostka sprawujaca kontrole lub
wspotkontrole nad inna jednostka.

Jednostki podporzadkowane sg to jednostki nadzorowane przez jednostke dominujgca
(jednostki budzetowe, instytucja kultury).

Konsolidacja sa objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, instytucji kultury, oraz
bilans z wykonania budzetu Gminy Czarnkow.

§5.1 Jednostka dominujaca Gmina Czarnkéw — sporzadza bilans skonsolidowany grupy kapitatowej,

zestawiony w taki sposob, jakby grupa kapitalowa stanowila jedng jednostke.

Bilanse jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujgcej taczy si¢ poprzez dodanie
poszczegblnych pozycji bilansowych tych jednostek. Z bilanséw jednostkowych poszezegolne
aktywa i pasywa — w kolumnie stan na poczatek i na koniec roku — nalezy dostosowac
odpowiednio do aktywdéw i pasywdw wzoru skonsolidowanego bilansu, ktory stanowi
zalacznik Nr 10 do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. (Dz. U z 2013r.
poz. 289) w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Stan wykazany w kolumnie ,stan na poczatek roku” powinien by¢ zgodny ze stanem na
koniec roku wykazanym w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

W celu wyeliminowania skutkéw finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych nalezy
dokonaé¢ korekt i wylgczen, szezegdlnie w zakresie rozrachunkow (zobowigzan, naleznosci)
oraz innych aktywéw i pasywow (Srodki trwale, zapasy, materialy, udzialy), stosujgc zasady
rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci. Dokonujge korekt i wylaczen, nalezy zwréci¢ uwage na
wzajemne powigzania jednostek budzetowych z pozostalymi jednostkami wymienionymi
w zalgezniku Nr 2 do zarzadzenia.

§5.2 Dane jednostek podporzadkowanych taczy sie z danymi jednostki dominujacej metody

konsolidacji pelnej. Metoda ta polega na sumowaniu, w pelnej wartosci poszczeg6lnych
pozycji bilansowych jednostki dominujgcej i jednostek podporzadkowanych, oraz dokonaniu
wyltaczen i korekt.




§6.1

§6.2

§6.3

Skonsolidowany bilans Gminy Czarnkéw jako jednostki samorzadu terytorialnego jest
sporzadzony w zlotych i groszach, w terminie do dnia 30 czerwcea roku nastgpnego.

Bilans skonsolidowany przekazywany moze by¢ wylacznie w wersji elektronicznej tylko
wtedy, gdy autentyczno$¢ ich pochodzenia i integralnos¢ ich tresci beda zagwarantowane
bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001r.
o podpisie elektronicznym (Dz. U. 2013, poz. 262 ze zm.) weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Bilans skonsolidowany podpisuje Wéjt Gminy Czarnkdw oraz Skarbnik Gminy.




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Wojta Gminy Czarnkdw
Nr 54/IV/2015 z dnia 8 czerwca 2015r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Czarnkow za 2014r.
Konsolidacja bilansu Gminy Czarnkéw obejmuje:
1) Jednostke Samorzadu Terytorialnego — Gmina Czarnkow;

2) Jednostki budzetowe:

» Urzad Gminy Czarnkow,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czarnkowie,
Gminny Zespdt Obstugi Oswiaty w Czarnkowie,
Szkota Podstawowa w Smieszkowie,

Szkotla Podstawowa w Romanowie Dolnym;
Szkotla Podstawowa w Sarbi,

Szkota Podstawowa w Hucie,

Publiczne Gimnazjum w Romanowie Dolnym, -
Publiczne Przedszkole w Jedrzejewie, v

Publiczne Przedszkole w KuZnicy Czarnkowskiej, v
Publiczne Przedszkole w Gé;bicach,

v/

YV VVYY

Publiczne Przedszkole w Smieszkowie,
Zespot Szkdét w Kuznicy Czarnkowskiej,
Zespol Szkot w Jedrzejewie,

Zespot Szkot w Gebicach

Zespol Szkdt w Romanowie Dolnym. v

Y'Y VVVVVYVYVYY

3) Samorzadowa Instytucje Kultury:
Biblioteka Publiczna Gminy Czarnkéw w Hucie;

4}y Udziaty w Spdlkach:
» Zaklad Ustug Komunalnych Sp. z 0 o, Brzezno, ul. Krétka 1 — zgodnie z art. 63 ust. |
ustawy o rachunkowosci ujmuje si¢ metoda praw wlasnosci.

5) Pozostale udzialy:
» Spoéldzielnia Socjalna ,,Réwne Szanse™;




Zalgcznik Nr 3
do zarzadzenia Wéjta Gminy Czarnkow
Nr 54/TV/2015 z dnia 8 czerwca 2015r.

Wykaz drukéw stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

§ 1. Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem Nr 10 do rozporzadzenia

Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. (Dz. U. 2013r. poz. 289 —t.j.) w sprawie szezegodlnych zasad
rachunkowoséci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej.

L

Zestawienie bilansow jednostek budzetowych wehodzacych w sklad jednostki po dokonaniu
wylaczen wraz z bilansem z wykonania budzetu Gminy Czarnkow w ukladzie pozycji bilansu
skonsolidowanego.

Zestawienie bilanséw jednostek podporzadkowanych samorzadowej Instytucji ~ Kultury
Biblioteka Publiczna Gminy Czarnkéw w Hucie przed dokonaniem wylaczen w ukiadzie
pozycji bilansu skonsolidowanego.

Zestawienie  bilanséw  jednostki  dominujacej i jednostek  podporzadkowanych,
z uwzglednieniem wylaczen w ukladzie pozycji bilansu skonsolidowanego.

Zestawienie wylgczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan miedzy jednostkami
wehodzacymi w sklad jednostki dominujacej i jednostek podporzadkowanych, stanowig
zalgezniki Nr 1 1 2 do niniejszej instrukcji.

Dokonanie wylaczen, o ktorych mowa w pkt. 4 dokonuje sig na podstawie noty korygujacej
sporzadzonej w oparciu o informacje dodatkowe o wzajemnych naleznosciach
i zobowiazaniach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja zgodnie z zafacznikiem Nr 3
do niniejszej instrukcji.

Wykaz wzajemnych rozliczen jednostki budzetowej w zakresie zmian w funduszu
wynikajgeych z nieodplatnego otrzymania/przekazania srodkéw ftrwalych, oraz wartosei
niematerialnych i prawnych, ktorych wartosci sa stopniowo umarzane stanowi zatgeznik Nr 4
do niniejszej instrukeji.




Zatacznik Nr 1 do instrukcji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkéw

(nazwa jednostki sporzadzajacej informacje)

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH
POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACJA
NA DZIEN 31.12.2014r.

Tytul naleznosei oraz
L.p. Nazwa jednostki Pozycja w bilansic numer i data wystawienia Kwota
jednostki faktury (decyzji)
(podpis gl. Ksiegowego) (data) (podpis kierownika jednostki)

*w przypadku braku naleznogci informacje nalezy zlozy¢ z adnotacjq .negatywne”




Zatgcznik Nr 2 do instrukeji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow

..............................................

(nazwa jednostki sporzadzajacej informacje)

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH
POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACJA

NA DZIEN 31.12.2014r.
Tytul zobowigzai oraz
L.p. Nazwa jednostki Pozycja w bilansie numer i data wystawienia Kwota
jednostki faktury (decyzji)
(padpis gl. Ksiggowego) (data) (podpis kierownika jednostki)

*w przypadku braku zobowigzan informacje nalezy ziozy¢ z adnotacja ,negatywne”




Zatacznik Nr 3 do instrukeji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkéw

NOTA KORYGUJACA

Nazwa jednostki korygowanej Korygowana pozycja Tytul korekty Kwota

w bilansie

Informacja uzupelniajaca:

(sporzadzil) (data) (zatwierdzit)




Zalacznik Nr 4 do instrukcji

sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Czarnkow

(nazwa jednostki sporzadzajacej informacije)

WYKAZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN JEDNOSTKI BUDZETOWEJ W ZAKRESIE
ZMIAN W FUNDUSZU WYNIKAJACYCH Z NIEODPLATNEGO
OTRZYMANIA/PRZEKAZANIA SRODKOW TRWALYCH

ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH,
KTORYCH WARTOSCI SA STOPNIOWO UMARZANE
L.p. Nazwa $rodka trwalego Wartosé Umorzenie na PT, Nazwa jednostki
poezgtkowa 31.12.2014r. decyzja z dnia budzetowej
(podpis gl. Ksiggowego) (data) (podpis kierownika jednostki)

*w przypadku braku wzajemnych rozliczen nalezy zlozy¢ druk z adnotacjg negatywne™




